Conselho Federal de Farmacia

RESOLUCAO N° 552 DE 1° DE DEZEMBRO DE 2011

Ementa: DispGe sobre o relatério de viagem no
ambito do Conselho Federal de Farmécia.

O CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA, no uso de suas atribuicdes, que Ihe sdo
conferidas pela Lei n° 3.820, de 11 de novembro de 1960,

COSNDERANDO a determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, nos termos do
Acdérddo n° 2.950/2001 — TC n° 014.784/2002-7, e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a comprovacao e utilizacdo de diarias e
passagens no ambito da Autarquia, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Relatdrio de Viagem na forma do anexo “I” da presente Resolug&o.

Art 2° - O Relatério de Viagem devera ser entregue preenchido a Subcoordenacdo de
Material e Patrimonio apds a utilizacdo do bilhete de passagem, juntamente com todos os
documentos que justifiguem o deslocamento, tais como:

a) Quando o transporte for subsidiado pelo Conselho Federal de Farmécia, se
terrestre, 0 comprovante da passagem, se aéreo, o “check-in” ou, ainda, quando for utilizado
meio de transporte ante ndo mencionado, os comprovantes que a ele se relacionam;

b) Quando o deslocamento se der para participacdo em Congressos, Seminarios,
Conferéncias ou outros eventos similares, o folder do evento e certificado de participacao;

c) Quando para participacdo ou realizacdo de reunides, documento convocatério ou
que promova sua realizacdo ou, ainda, convocacdo recebida para participacdo e lista de
presenca.

Art. 3° - Os Diretores, Conselheiros Federais, Membros das Comissdes de Trabalho,
Assessores, Empregados e Convidados do CFF, estdo obrigados ao cumprimento do disposto
nesta Resolugao.

Art. 4° - Nenhuma diaria ou passagem sera concedida sem o atendimento do Relatorio de
Viagem correspondente a solicitacdo anterior.

Art. 5° - A autorizacdo e a liberacdo de diarias e passagens no ambito do Conselho
Federal de Farmécia serd conforme a forma regimental.

Art. 6° - Compete a Diretoria conferir e aprovar o demonstrativo mensal dos Relatorios
de Viagem.

Art. 7° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposices em contrério.
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Presidente — CFF
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Conselho Federal de Farmacia

ANEXO |

| RELATORIO DE VIAGEM |

| IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO |

NOME:

CARGO/FUNCAO: [ CPF N°:
ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:
CEP: FONE:

| INFORMACOES SOBRE O DESLOCAMENTO

PERIODO DE DESLOCAMENTO:
N° DE DIARIAS: [ VALOR RECEBIDO:
RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E/OU IDENTIFICACAO DO EVENTO:

| INFORMACOES SOBRE O TRANSPORTE |

DESLOCAMENTO INICIAL

EMPRESA: VOO:
ORIGEM: DESTINO:
DATA DE SAIDA: DATA DE CHEGADA:

| DESLOCAMENTO DE RETORNO

EMPRESA: VOO:

ORIGEM: DESTINO:

DATA DE SAIDA: DATA DE CHEGADA:

DATA DA ENTREGA: ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

______ Y R E—
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