Conselho Federal de Farmacia

RESOLUCAO N° 531 de 27 de abril de 2010

Estabelece normas e procedimentos
orcamentarios, contébeis e financeiros, e
dé outras providéncias.

O Plenéario do Conselho Federal de Farmécia, no uso de suas atribuicdes
gue lhe séo conferidas pela Lei Federal n° 3.820, de 11 de novembro de 1960, e

CONSIDERANDO as disposicoes contidas na Lei Federal n° 4.320 de 17
de marco de 1964, que estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para a
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Administracdo Publica
Federal;

CONSIDERANDO a responsabilidade da Comiss@o de Tomada de Contas
e Plenario do Conselho Federal de Farmacia na apreciacdo das contas dos
Conselhos Federal e Regionais de Farméacia, RESOLVE:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O orgamento e suas alteracOes, o plano de trabalho, os relatdrios
de gestdo, o processo de contas dos dirigentes e demais responsaveis abrangidos
pelos incisos | e VI do artigo 5° da Lei Federal n°® 8.443 de 16 de julho de 1992 e,
ainda, todo e qualquer relatério ou peca contabil que norteardo o adequado
andamento da contabilidade e da administracdo serdo confeccionados,
organizados e apresentados a Auditoria do Conselho Federal de Farmécia para
emissdo de parecer e encaminhamento a Comissdo de Tomada de Contas que
emitira parecer e relatorio e em seguida encaminhara ao seu Plenario para
apreciacdo e julgamento, de acordo com as disposicdes desta resolucao.

Paragrafo Unico - Para os efeitos do disposto nesta resolucdo, adotam-se 0s
seguintes conceitos:

| — Orgamento: especificacdo da origem dos recursos, nominando
analiticamente cada conta da receita corrente e de capital, além dos custos de
diversos programas apontando sua funcé@o segundo as categorias econdmicas de
despesa de custeio e de capital, assim como as metas que devem ser atingidas
mediante a aplicacdo dos recursos orcamentarios;
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Il — Plano de Trabalho: Organizacdo do conjunto de documentos que tem
por objetivo estabelecer os direcionadores estratégicos assim como a agenda das
acoes e atividades de orientacdo aos trabalhos dos gestores dos conselhos de
farmacia, onde sdo descritas as principais areas de atuacdo estabelecendo
orientacdes estratégicas de curto e medio prazo, consistindo em planilhas
detalhadas das acdes e atividades, com descricdo dos objetivos, dos responsaveis
pela conducéo dos trabalhos, assim como outras informacdes orientadoras quanto
a prazos e prioridades de execucdo, objetivando dar suporte, a elaboracdo do
Relatorio de Gestao.

Il — Relatorio de Gestdo: consolidacdo de documentos, demonstrativos e
informacdes de natureza orcamentaria, contabil, patrimonial ou operacional
referente a gestdo dos responsaveis pelo or¢camento;

IV — Prestacdo de Contas: processo de contas dos responsaveis organizado
e encaminhado anualmente pelos presidentes dos Conselhos Federal e Regionais
de Farmacia, consistindo em conjunto de documentos, informacbes e
demonstrativos de natureza orcamentaria, financeira e patrimonial referente ao
exercicio financeiro;

V — Processo de Contas Individual: processo de contas ordinario
organizado e apresentado, dentro do prazo estipulado para sua aplicacdo, pelo
responsavel por suprimento de fundos ao ordenador da despesa, consistindo em
documentos que comprovem as despesas realizadas;

VI — Processo de Contas: processo de trabalho de controle destinado a
avaliar a conformidade e o desempenho da geréncia dos prestadores de servigos
sobre bens ou valores recebidos das receitas da Lei Federal n° 3.820/60,
consistindo em documentos, informacdes e demonstrativos de natureza contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial,

VIl — Risco: situacdo em que ocorréncia de eventos alheia a vontade dos
envolvidos, possa afetar direta ou indiretamente a execucdo orcamentaria e
consequentemente o plano de trabalho elaborado pelos gestores;

VIl — Exame da Conformidade: procedimento com intuito de definir a
demanda da capacidade dos controles internos de identificar e corrigir falhas e
irregularidades na gestdo, tomando como base a legalidade, legitimidade e
economicidade sempre relacionada aos padrdes normativos e operacionais;

IX — Exame de Desempenho: procedimento com intuito de determinar a
capacidade dos controles internos de minimizar riscos e evitar falhas e
irregularidades quando da analise da eficacia, eficiéncia, efetividade e
economicidade da gestdo em relacdo a padrbes administrativos e gerenciais,
expressos em metas e resultados;
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X — Controles Internos: procedimento adotado para alcancar objetivos e
metas estabelecidas no Plano de Trabalho, constituido por um conjunto de
atividades, planejamento, métodos e indicadores;

X1 — Orgéos de Controle Interno: unidades administrativas com funcéo de
verificar a consisténcia e a qualidade dos gastos orcamentarios, de forma a
subsidiar o plenario do Conselho de Farméacia para julgamento da Prestacdo de
Contas

X1l - Demonstrativo de rendas: relatorio onde sdo demonstradas todas as
contas orcamentarias da receita em que o Conselho Regional de Farmacia
realizou a arrecadagdo mensal, configurando uma coluna com o montante de
100% (cem por cento) arrecadado, outra coluna correspondente a parcela de 25%
(vinte e cinco por cento) pertencente ao Conselho Federal de Farmacia, e por fim,
outra coluna correspondente a parcela de 75% (setenta e cinco por cento)
pertencente ao Conselho Regional de Farmaécia.

XIIl — Balancete: relatorio das contas dos sistemas orgamentario,
financeiro e patrimonial, com movimentacdo no periodo apurado, demonstrando
0 saldo anterior, movimentacdo a débito e a crédito, e por fim, o saldo atual,
devendo ser acompanhado do demonstrativo comprobatdrio dos saldos das contas
patrimoniais e da respectiva conciliagdo bancaria, acompanhada dos extratos
bancarios.

Art. 2° - Ficam sujeitos a apresentacdo de relatério de gestdo, prestacdo de
contas ou de processo de contas:

| — Os presidentes dos Conselhos Federal e Regionais de Farmacia, ou
quaisquer pessoas ou entidades que recebam recursos das receitas da Lei Federal
n° 3.820/60;

Paragrafo Unico - Os beneficiarios de transferéncia de recursos de qualquer
forma ou de doacdes de bens, responderdo perante o Conselho repassador, pela
boa e regular aplicacdo desses recursos ou bens, apresentando os documentos,
informac6es e demonstrativos necessarios a composicao dos relatorios de gestdo
e dos processos de prestacdo de contas dos responsaveis por esses Conselhos.

TITULO I
DA PROPOSTA ORCAMENTARIA
CAPITULO |
CONTEUDO E FORMA DA PROPOSTA ORCAMENTARIA

Art. 3° - A proposta orcamentaria dos Conselhos Federal e Regionais de
Farmacia deve ser elaborada de forma analitica, elencando as contas de receita e
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despesa, informando o valor orcado e fixado em cada uma, tendo como base as
receitas dos artigos 26 e 27 da Lei Federal n° 3.820/60, composta de:

| — Relatorio que contera exposicdo da situacdo financeira do Conselho,
demonstrativo da divida fundada e flutuante, saldos de restos a pagar e outros
compromissos financeiros exigiveis, justificativa da receita e da despesa,
particularmente no tocante ao orgamento de capital;

Il — Tabelas explicativas, das quais, além das estimativas de receita e
despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de comparacéo:

a) A receita orcada e arrecadada nos ultimos trés exercicios anteriores
aguele em que se elaborou a proposta;

b) A receita orcada para o exercicio em que se elabora a proposta;

C) A receita or¢ada para o exercicio em que se refere a proposta;

d) A despesa fixada e realizada nos ultimos trés exercicios anteriores
aquele em que se elaborou a proposta;

e) A despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta;

f) A despesa fixada para o exercicio em que se refere a proposta.

1l — Plano de trabalho que sera elaborado de forma clara e objetiva,
destacando, entre outros elementos, sua area de atuacdo, 0 programa a ser
desenvolvido e o projeto realizado, especificando e alocando em dotacéo propria
as metas visadas e suas principais finalidades.

§ 1° - A proposta orgcamentaria do Conselho Federal de Farmacia incluiré a
média da arrecadacdo realizada nos ultimos trés anos

§ 2° - A proposta orcamentaria dos Conselhos Regionais de Farmaécia,
observado o disposto no artigo 6°, 88 1° e 2° da Lei Federal n°® 4.320/64, incluird a
média da arrecadacdo realizada nos ultimos trés anos, a avaliacdo da expectativa
de crescimento do numero de inscritos e estabelecimentos registrados e a
atualizacdo monetéria aplicada sobre o valor das anuidades e taxas.

Art. 4° Os Conselhos de Farmécia, dentro das suas necessidades, poderdo
efetuar reformulacbes ao orcamento apresentado, observados os artigos 40 a 46
da Lei Federal n°® 4.320/64.

CAPITULO II
PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Art. 5° - Os Conselhos Regionais de Farmacia encaminhardo ao Conselho
Federal de Farmécia, até o dia 05 (cinco) de outubro de cada exercicio, a proposta
orcamentaria para o exercicio seguinte.
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Art. 6° - O Conselho Federal de Farmécia aprovara até o dia 30 de outubro
de cada exercicio, a sua proposta or¢camentaria para o exercicio seguinte.

Art. 7° - A analise e julgamento pelo plenario do orcamento ou proposta
orcamentaria precederd de parecer do setor de auditoria e apreciacdo da
Comissdo de Tomada de Contas do Conselho Federal de Farmacia.

Art. 8° - As reformulacBes or¢camentarias elaboradas pelos Conselhos de
Farmacia serdo encaminhadas ao Conselho Federal de Farméacia até o dia 10 de
novembro, para analise e parecer e, em seguida, a Comissdo de Tomada de
Contas para emissdo de relatério e parecer que sera levado ao Plenario para
julgamento e deciséo. (era dia 05 de novembro)

Art. 9° - Apds aprovacdo, 0 orcamento, proposta ou reformulacdo sera
publicado até o dia 31 de dezembro do exercicio em que foi apresentado, no
Diéario Oficial da Unido em forma de extrato.

Paragrafo unico — Rejeitada a proposta ou reformulacéo, sera devolvida a
sua origem para regularizacdo sob orientacdo da auditoria do Conselho Federal
de Farmacia.

Art. 10 - Os Conselhos de Farmacia manterdo atualizados, diariamente, o
controle or¢camentario, observada a Lei n® 4.320/64.

Art. 11 - Os Conselhos Regionais de Farméacia encaminhardo ao Conselho
Federal de Farmécia seus demonstrativos de rendas e o balancete trimestral até o
ultimo dia do més subseqiiente a0 més da apuracdo. (era até o dia 15 do més
subseqiente ao més de apuracao)

Art. 12 - Os prazos nos artigos anteriores poderdo ser prorrogados pelo
Plenario do Conselho Federal de Farmacia, em carater excepcional, mediante
solicitacdo fundamentada formulada pelo Presidente do Conselho Regional de
Farmacia respectivo.

TITULO 111
DA ARRECADAGAO DOS CONSELHOS
FEDERAL E REGIONAIS DE FARMACIA

Art. 13 — Conforme disposi¢des do paragrafo Unico do artigo 70 e do artigo
149 da Constituicdo Federal, da Lei Federal n° 3.820/60 e do Decreto-Lei n°
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200/67, os Conselhos de Farmacia terdo sua arrecadacdo disciplinada na forma
desta resolucao.

Art. 14 — Constitui renda do Conselho Federal de Farméacia o seguinte:

a) ¥4 da taxa de expedicgéo de carteira profissional;

b) ¥ das anuidades das pessoas fisicas e juridicas;

c) ¥a das multas aplicadas de acordo com a presente resolucéo;

d) doagdes ou legados;

e) subvencdo dos governos, ou dos 6rgdos autarquicos ou dos paraestatais;
f) ¥4 da renda das certiddes;

g) ¥ de qualquer receita oriunda dos Conselhos Regionais de Farmécia que
tenha como objetivo conceder habilitagdo para o exercicio farmacéutico
seja para pessoa fisica ou para pessoa juridica, excetuando-se a receita
proveniente de cursos, aprimoramento profissional e congressos.

h) % de qualquer correcdo, juros e multa aplicados sobre as receitas
constantes das alineas “b” e “c”.

Art. 15 — A renda de cada Conselho Regional de Farmacia sera constituida
do seguinte:

a) %1 da taxa de expedicgéo de carteira profissional;

b) % das anuidades das pessoas fisicas e juridicas;

c) ¥ das multas aplicadas de acordo com a presente resolucgéo;

d) doagdes ou legados;

e) subvencdo dos governos, ou dos 6rgdos autarquicos ou dos paraestatais;

f) % da renda das certiddes;

g) 3/4 de qualquer receita oriunda dos Conselhos Regionais de Farmécia
que tenha como objetivo conceder habilitacdo para o exercicio farmacéutico seja
para pessoa fisica ou para pessoa juridica, excetuando-se a receita proveniente de
cursos, aprimoramento profissional e congressos.

h) % de qualquer correcdo, juros e multa aplicados sobre as receitas

constantes das alineas b e c.

1) qualquer renda eventual.

Art. 16 — As anuidades previstas nas alineas “b” dos artigos 14 e 15 desta
resolucdo tém vencimento até o dia 31 de marco de cada ano, acrescida de multa
de 20% quando fora desse prazo, nos termos do artigo 22 da Lei 3.820/60 e da
correcdo do débito, com base na taxa do Sistema Especial de Liquidacdo e
Custddia (SELIC).
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Art. 17 - A arrecadacdo das receitas da Lei Federal n° 3.820/60 sera
realizada exclusivamente por meio de convénio bancario unico, com clausula
especifica de repasse automatico firmado com instituicdo bancaria oficial, na
ordem de 75% (setenta e cinco por cento) do valor arrecadado para o Conselho
Regional de Farmacia e 25% (vinte e cinco por cento) para o Conselho Federal de
Farmécia.

Art. 18 - O Conselho Federal de Farmacia manterd convénio de cobranca
com instituicbes bancérias oficiais, com capacidade para atendimento em todo o
territorio nacional.

8 1° - Na ades@o ao convénio de cobranca, pelo Conselho Regional de
Farmacia, no molde deste artigo, as despesas oriundas desse convénio, exceto as
despesas de postagem, sdo de responsabilidade do Conselho Federal de Farmacia.

§ 2° - O Conselho Regional de Farmacia que firmar convénio de cobranca
diretamente com a instituicdo financeira oficial local, arcara com todas as
despesas fruto desse convénio.

8 3° - Ficam os Conselhos Regionais de Farmécia proibidos de celebrar
conveénio de cobranca de que trata este artigo, com instituicdo financeira diferente
da que ja possui convénio firmado, no ultimo trimestre de cada exercicio.

8§ 4° - As receitas previstas nos artigos 14 e 15 desta resolucdo poderéo ser
aplicadas, aléem da caderneta de poupanca, em titulos de renda fixa pre-fixada
desde que observada notdria vantagem em relacdo a caderneta de poupanca,
verificando a condicdo de liquidez, cobranca de impostos, taxas e emolumentos,
inclusive quando do resgate do valor aplicado com relagéo ao prazo de caréncia.

Art. 19 - Além da conta de poupanca e de aplicacdo, os Conselhos de
Farmacia manterdo duas contas bancarias distintas, uma denominada conta
movimento e outra conta arrecadacdo, visando uma reducdo dos custos
decorrentes de operagdes bancérias, bem como agilizacao e controle.

Art. 20 - Fica vedada clausula de retencédo pela instituicdo financeira onde
0 Conselho Regional de Farmacia firmar convénio de arrecadacdo, de qualquer
espécie de renda equivalente aos 25% (vinte e cinco por cento) correspondente a
parte que cabe ao Conselho Federal de Farméacia, por um prazo superior a 02
(dois) dias, contando com o dia do deposito.

Art. 21 — O repasse das receitas ao Conselho Federal de Farmécia por
Conselho Regional de Farméacia diverso do estabelecido nesta resolucdo, assim
como a retencdo indevida da cota parte configura apropriacdo indébita, ensejando
de imediato uma auditoria para apuracdo do valor do dano ao eréario e verificacdo

7
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de responsabilidade, sem prejuizo do controle externo previsto no paragrafo
unico do artigo 70 da Constituicdo Federal.

Paragrafo Unico - O relatdrio de auditoria sera apreciado pela Comissao de
Tomada de Contas do Conselho Federal de Farmacia que emitira parecer e
relatorio, para deliberacdo no Plenario do Conselho Federal de Farmécia, que
adotard as providéncias necessarias.

Art. 22 - O Conselho Regional de Farméacia comprovara ao Conselho
Federal de Farmécia, no prazo de 30 (trinta) dias, as providéncias adotadas como
base saneadora de eventual irregularidade constatada em relatério de auditoria,
sob pena de responsabilidade.

Art. 23 — A rendncia de receita serd autorizada, exclusivamente, pelo
Plenario do Conselho Federal de Farmacia a partir de relatorio e parecer de sua
Comissdo de Tomada de Contas, apds anélise do pedido formulado pelo
Conselho Regional de Farmacia.

Art. 24 — Nenhum Conselho Regional de Farmacia podera criar receita sem
0 devido amparo legal, devendo para tanto solicitar posi¢do de sua Consultoria
Juridica, que emitira parecer sobre sua legalidade.

Paragrafo Gnico — O parecer descrito neste artigo sera submetido ao
Plenario do respectivo Conselho Regional de Farmacia para julgamento e
decisao.

Art. 25 — O Plenario do Conselho Regional de Farmécia expedira
deliberacéo sobre a concessdo de parcelamento de débitos referentes as anuidades
de pessoas fisicas e juridicas, assim como das multas aplicadas,devendo conter,
além do contrato de parcelamento do débito, os seguintes itens:

a) o tipo do débito sujeito ao parcelamento;

b) o valor minimo do débito para parcelamento;

c) a quantidade minima e maxima de parcelas;

d) o valor minimo de cada parcela;

e) o indice utilizado para correcdo do débito, devendo-se adotar a taxa do
Sistema Especial de Liquidacdo e Custodia (SELIC), a ser aplicada em cada uma
das parcelas;

f) a condicdo em que havera rescisdo do parcelamento.

Paragrafo Unico - Aplica-se, no que couber, os termos da Resolucdo/CFF
n° 489/08 ou norma superveniente que discipline a matéria.
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Art. 26 — O Conselho Federal de Farmécia baixara resolucdo até o dia 31
de julho de cada exercicio, disciplinando a corre¢do dos valores para cobranca
das anuidades e taxas que deverdo ser praticados no exercicio seguinte.

Paragrafo unico — Os Conselhos Regionais de Farmacia deverdo deliberar
sobre qual valor de sua anuidade, taxa e emolumento que serdo praticados no
exercicio seguinte até o dia 31 de agosto de cada exercicio, tomando por base a
resolucao que trata este artigo.

TITULOIV
DA CONTABILIZACAO

Art. 27 — A contabilizagdo nos Conselhos de Farmacia das operacoes
orcamentarias, financeiras e patrimoniais serd efetuada pelo método das partidas
dobradas.

Art. 28 — A contabilizacdo dos atos e fatos praticados pelos Conselhos de
Farmacia devera ser organizada de forma a permitir o acompanhamento da
execucdo orcamentaria, 0 conhecimento da composicdo patrimonial, ©
levantamento dos balancos gerais, a analise e a interpretacdo dos resultados
econdmicos e financeiros.

Art. 29 — Para efeito de contabilizacdo, entende-se como material de
consumo e material permanente:

| — Material de consumo é aquele que, em razdo de seu uso corrente perde
normalmente sua identidade fisica e tem sua utilizacéo limitada;

Il — Material permanente é aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Art. 30 — Na classificacdo da despesa s@o adotados 0s seguintes parametros
excludentes, tomados em conjunto, para a identificagdo do material permanente:

| — durabilidade: quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas
as suas condi¢6es de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il — fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda
de sua identidade;

Il — perecibilidade: quando sujeito a modifica¢Ges, quimicas ou fisicas, ou
que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV — incorporabilidade: quando destinado a incorporacgéo a outro bem, ndo
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V — transformabilidade: quando adquirido para fim de transformacéo.



Conselho Federal de Farmacia

Art. 31 — Compete aos responsaveis pelas atividades contabeis:

| — manter e aprimorar o plano de contas;

Il — proceder adequadamente o registro contabil dos atos e fatos da gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

I11 — com base em apuracOes de atos e fatos ilegais ou irregulares, efetuar
0s registros pertinentes e adotar as providéncias necessarias a responsabilizacéo
do agente, comunicando o fato a autoridade a quem o responsavel esteja
subordinado;

IV — manter e aprimorar sistemas de informacao que permitam realizar a
contabilizacdo dos atos e fatos de gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial, e
gerar informacgGes gerenciais necessarias a tomada de decisao;

V — elaborar balancetes, demonstrativos e quaisquer outras pecas contabeis
que permitam acompanhar o bom andamento da gestao;

VI — elaborar os balancos do Conselho;

VIl — elaborar a prestacédo de contas do Conselho.

TITULO V
DO CONTROLE INTERNO
CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 32 — Os Conselhos de Farmécia criardo um Sistema de Controle
Interno que deverd analisar, avaliar e sugerir procedimentos e correcdes
necessarias ao adequado funcionamento do érgéo, por intermédio da fiscalizacdo
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial.

Art. 33 — O Sistema de Controle Interno dos Conselhos de Farmécia tem
como objetivos:

| —avaliar o cumprimento das metas previstas no plano de trabalho e;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial, bem
como da aplicacéo de recursos publicos por entidade de direito privado.

CAPITULO Il )
DA ORGANIZAGAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 34 — Integram o Sistema de Controle Interno dos Conselhos de
Farmécia:

| — érgdo central, que é o seu Plenario;

Il — orgédos setoriais, que s&o:

10
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a) Comissdo de Tomada de Contas;

b) Controladoria - composta por, no maximo, 3 (trés) funcionarios do
quadro efetivo.

§ 1° — A area de atuacdo do 6érgdo central do Sistema de Controle Interno
abrange toda a area dos 6rgaos setoriais.

§ 2° — Os 0rgdos setoriais ficam sujeitos a supervisdo do érgdo central do
Sistema de Controle Interno.

Art. 35 — Compete aos 6rgaos setoriais do Sistema de Controle Interno dos
Conselhos de Farmécia:

| —avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no plano de trabalho;

Il —avaliar a execugéo do or¢camento do Conselho;

Il — fornecer informacdes sobre a situacéo fisico-financeira dos projetos
constantes do or¢amento;

IV — analisar a execucdo e a prestacdo de contas dos recursos do Conselho
sob a responsabilidade de 6rgéos e entidades publicos e privados e,

V — relatar os atos e fatos ilegais ou irregulares, praticados por agentes
publicos ou privados na utilizacdo de recursos do Conselho comunicando ao
responsavel pela contabilidade que, quando cabivel, adotara providéncias
previstas no artigo 31, inciso 11, desta Resolucao.

TITULO VI
APRESENTACAO DOS RELATORIOS DE GESTAO E DOS PROCESSOS
DE CONTAS
CAPITULO |
CRITERIOS DE APRESENTACAO

Art. 36 — Os relatdrios de gestdo e os processos de contas dos responsaveis
sdo formalizados, organizados e apresentados ao Conselho Federal de Farmécia.

Paragrafo unico - Os relatorios de gestdo e os processos de contas
abrangem o exercicio apurado relacionados no artigo 39 desta resolucéo.

Art. 37 — A organizacgéo dos processos de contas observara o seguinte:

| — relatorio de gestdo com os seguintes detalhamentos e contetdos.

a) Informacdes gerais de identificacdo do Conselho de Farmécia, conforme
abaixo:

a.1) Nome completo e oficial do Conselho;

a.2) Numero do CNPJ;

a.3) Natureza juridica;

11
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a.4) Endereco completo da sede (logradouro, bairro, cidade, CEP, UF,
numeros de telefone, facsimile e e-mail para contato);

a.5) Endereco da pagina institucional na Internet;

a.6) Norma de criacéo e finalidade da unidade jurisdicionada;

a.7) Norma que estabelece a estrutura organica no periodo de gestdo sob
exame.

b) Objetivos e metas (fisicas e financeiras) institucionais e/ou pactuados
nos programas sob sua geréncia, e das acGes administrativas previstos no plano
de trabalho.

b.1) ldentificacdo das acOes administrativas constantes do plano de
trabalho do periodo de que trata as contas;

b.2) Avaliacao do resultado, indicando as causas de sucesso ou insucesso;

b.3) Disfuncdo estrutural ou situacional que prejudicou ou inviabilizou o
alcance dos objetivos e metas colimados;

b.4) Medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de
Insucesso;

b.5) Responsaveis pela implementacdo das medidas.

¢) Informacgdes sobre as transferéncias mediante convénio, acordo, ajuste,
termo de parceria ou outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de
subvencdo, auxilio ou contribui¢do, destacando, dentre outros aspectos, a
observancia as normas legais e regulamentares pertinentes, a correta aplicacdo
dos recursos e o atendimento dos objetivos previstos, sendo que, nas hipoteses do
artigo 8° da Lei Federal n°® 8.443/92, deveréo constar, ainda, informacdes sobre as
providéncias adotadas para a devida regularizagao de cada caso, inclusive sobre a
instauracdo da correspondente tomada de Contas Especial.

d) Informacdes sobre providéncias adotadas para dar cumprimento as
recomendacdes dos 6rgdos de controle interno expedidas no exercicio ou as
justificativas para o caso de ndo cumprimento.

d.1) Numero do relatorio;

d.2) Descricdo da recomendacao;

d.3) Providéncias adotadas.

e) Informacgdes sobre providéncias adotadas para dar cumprimento as
determinacbes e recomendacbes do TCU expedidas no exercicio ou as
justificativas para o caso de ndo cumprimento.

e.1) Ndmero da Deciséo ou Acordao;

e.2) Descricdo da determinagdo ou da recomendacao;

e.3) Providéncias adotadas.

f) Demonstrativo relacionando as Tomadas de Contas Especiais;

g) Demonstrativo contendo informacdes relativas as ocorréncias de perdas,
extravios ou outras irregularidades em que o dano foi imediatamente ressarcido,
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sem que tenha sido caracterizada a ma-fé de quem lhe deu causa, tendo, assim,
ficado a autoridade administrativa competente dispensada da instauracdo de
Tomada de Contas Especial.

h) relatorio sintético contendo informacdes sobre o cumprimento das
disposic¢Oes contidas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas posteriores alteragdes

i) esclarecimentos sobre as aquisi¢cfes de bens imoveis, como o tipo de
aquisicdo se a vista ou a prazo, numero de registro do imovel, escritura,
localizacdo, destinacdo, além de outras informacg6es que julgarem necessarias;

j) Outras informacdes consideradas pelos responsaveis como relevantes
para a avaliacdo da conformidade e do desempenho da gestao.

I — balangos e demonstrativos contabeis.

a) comparativo da receita or¢ada com a arrecadada;

b) comparativo da despesa autorizada com a realizada;

¢) balanco financeiro;

d) balanco patrimonial comparado;

e) demonstracdo das variacOes patrimoniais;

f) conciliacdo bancaria, acompanhada dos extratos bancarios;

g) demonstrativo comprobatério dos saldos das contas patrimoniais.

h) Declaracdo do contador responsavel pelo Conselho atestando que os
demonstrativos contabeis tais como o Balan¢co Orgamentério, Financeiro,
Patrimonial e a Demonstracdo das VariacOes Patrimoniais previstos na Lei
Federal n° 4.320/64, refletem a adequada situacdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da unidade jurisdicionada que apresenta contas;

h.1) Declaracéo Plena do Contador Responsavel.

“Declaro que os demonstrativos contabeis deste Conselho, tais como o
balanco orcamentério, financeiro, patrimonial e a demonstracdo das variacGes
patrimoniais, previstos na Lei Federal n°® 4.320/64, refletem a adequada situacdo
orcamentaria, financeira e patrimonial.

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaracéo.

Local e data.

Contador responsavel pelo Conselho.”

h.2) Declaracdo Com Ressalva do Contador Responsavel.

“Declaro que os demonstrativos contabeis deste Conselho, tais como o
balanco orcamentério, financeiro, patrimonial e a demonstracdo das variacdes
patrimoniais, previstos na Lei n® 4.320/64, refletem a adequada situacédo
orcamentaria, financeira e patrimonial, exceto no tocante a:

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaracao.
Local e data.
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Contador responsavel pelo Conselho.”

h.3) Declaracdo Adverso do Contador Responsavel.

“Declaro que os demonstrativos contabeis deste Conselho, tais como o
balanco orcamentéario, financeiro, patrimonial e a demonstracdo das variagdes
patrimoniais, previstos na Lei n°® 4320/64, ndo refletem a adequada situacédo
orcamentaria, financeira e patrimonial.

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaracao.

Local e data.

Contador responsavel pelo Conselho.”

1) Demonstrativos de rendas e balancetes;

j) Notas Explicativas que acompanham as Demonstracdes Contébeis,
devendo os Conselhos apresentar, em tais notas, a conciliagdo dos demonstrativos
levantados sob o regime da contabilidade adotada pela Lei n°® 4.320/64 e as
justificativas para as eventuais diferencas verificadas.

k) Parecer dos Auditores do Conselho Federal de Farméacia sobre as
Demonstracdes Contabeis e Financeiras.

1l — declaracdo da unidade de pessoal: indicacdo, para cada dirigente
arrolado nas contas, se esta ou ndo em dia com a obrigacdo de apresentacdo da
declaracdo de bens e rendas de que trata a Lei Federal n® 8.730/93, perante a
unidade de pessoal do Conselho.

IV — relatorios e pareceres de instancias que devam se pronunciar sobre as
contas ou sobre a gestéo, de acordo com previsao legal e regimental.

a) Parecer da auditoria interna do Conselho Federal de Farmécia, com
manifestacdo sobre:

a.1) capacidade de os controles internos administrativos dos Conselhos de
Farmécia identificarem, evitarem e corrigirem falhas e irregularidades, bem como
minimizarem riscos;

a.2) regularidade de processos licitatorios;

a.3) gerenciamento da execucdo dos convénios, acordos e ajustes,
especialmente quanto a oportunidade, formalizacdo e acompanhamento;

a.4) cumprimento de suas recomendacdes no ambito dos Conselhos de
Farmécia;

a.5) cumprimento das recomendacdes expedidas pelos 6rgdos de Controle
Interno;

a.6) cumprimento das determinacOes e recomendacOes exaradas pelo
Tribunal de Contas da Uniéo;

a.7) cumprimento das decisdes e recomendacOes da Diretoria, da
Comissé@o de Tomada de Contas, quando for o caso.

b) parecer da Comissdo de Tomada de Contas;
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c) relatorio da Comissdo de Tomada de Contas de acompanhamento
semestral e avaliagdo anual

d) parecer do responsavel pela gestdo de contrato sobre os contratos
firmados;

e) apresentacdo de relatdrio, por quem de direito, com a descricdo sucinta
dos fatos sob apuracdo pela Comissdo de Inquérito em Processo administrativo
Disciplinar instaurado no Conselho no periodo com o intuito de apurar dano,
fraude ou corrupcéo.

V — relatério e parecer de auditoria independente, caso ocorra nos
Conselhos de Farmécia;

a) avaliacdo dos resultados quantitativos e qualitativos da gestdo, em
especial quanto a eficacia e eficiéncia no cumprimento dos objetivos e metas
(fisicas e financeiras) planejados e/ou pactuados, apontando as causas que
prejudicaram o desempenho da a¢do administrativa e as providéncias adotadas;

b) avaliacdo sobre o desempenho da gestdo, bem como dos controles
internos implementados pelos gestores para evitar ou minimizar 0S riscos
inerentes a execucao orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial;

c) avaliacdo da situacdo das transferéncias concedidas e recebidas
mediante convénio, acordo, ajuste, termo de parceria ou outros instrumentos
congéneres, bem como a titulo de subvencdo, auxilio ou contribuicao,
destacando, dentre outros aspectos, a observancia as normas legais e
regulamentares pertinentes, a correta aplicacdo dos recursos repassados e 0
atingimento dos objetivos e metas colimados, parciais e/ou totais, sendo que, nas
hipdteses do artigo 8° da Lei n° 8.443/92, deverdo constar, ainda, informacgdes
sobre as providéncias adotadas para a devida regularizacdo de cada caso,
inclusive sobre a instauragao da correspondente Tomada de Contas Especial;

d) avaliacdo da regularidade dos processos licitatérios, dos atos relativos a
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, bem como dos contratos;

e) avaliacdo da politica de recursos humanos, destacando, em especial, a
forca de trabalho existente e a observancia a legislacdo sobre admisséo,
remuneracéo, cessdo e requisicdo de pessoal, demissdo, bem como, se for o caso,
sobre concesséo de aposentadoria;

f) avaliacdo do cumprimento, pelo Conselho, das determinacdes e
recomendacbes expedidas pelo Tribunal de Contas de Unido no exercicio em
referéncia;

g) auditorias planejadas e realizadas pelos érgdos de controle interno do
Conselho, com as justificativas, se for o caso, quanto ao ndo cumprimento das
metas previstas, e a indicacdo dos resultados e providéncias adotadas a partir
desses trabalhos;
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h) avaliacdo dos procedimentos de concesséo de diarias por deslocamentos
incluindo ou iniciando em finais de semana e feriados a servidores ocupantes de
cargos e funcGes publicas, com enfoque especial a respeito do cumprimento ou
ndo por parte dos gestores das disposi¢cdes contidas no 8 2° do artigo 5° do
Decreto n° 5.992/06, e da Resolu¢do n° 462/07 do Conselho Federal de Farmécia;

1) falhas e irregularidades ou ilegalidade constatadas que nao resultaram
em dano ou prejuizo, indicando os responsaveis e as providéncias adotadas;

j) irregularidades ou ilegalidades que resultaram em dano ou prejuizo,
indicando os atos de gestdo ilegais, ilegitimos ou antiecondbmicos, 0s
responsaveis, o valor do débito e as medidas implementadas com vistas a
correi¢ao e ao pronto ressarcimento ao Conselho;

k) avaliacdo conclusiva sobre as justificativas apresentadas pelos
responsaveis sobre as irregularidades que forem apontadas, assim como, ao
eventual déficit no confronto entre a receita arrecadada e a despesa realizada e/ou
na demonstracdo das variacbes patrimoniais no confronto entre as variacOes
ativas e as variacOes passivas;

I) opinido do oOrgdo de controle interno quanto a conformidade de
contetidos apresentados nas pecas do processo de contas.

VI — certificado de auditoria: avaliacdo sobre a regularidade da gestdo dos
responsaveis arrolados (regular, regular com ressalva ou irregular), com a sintese
das falhas e irregularidades constatadas apds andalise das justificativas
apresentadas, identificando quais as falhas que resultaram na(s) ressalva(s)
indicadas, quando for o caso, e quais irregularidades que resultaram no parecer
pela irregularidade, quando for o caso;

VIl — parecer do 6rgdo central de controle interno: avaliacdo das
conclusdes sobre a regularidade da gestdo (regular, regular com ressalva ou
irregular) constantes do certificado de auditoria, indicando, sinteticamente, as
falhas e irregularidades verificadas e as medidas ja adotadas pelos gestores para
corrigir e evitar ocorréncias similares;

VIl — pronunciamento expresso do Plenario do Conselho de Farmacia
sobre as contas e o parecer do Controle Interno, atestando haver tomado
conhecimento das conclusdes nele contidas.

CAPITULO I
ROL DE RESPONSAVEIS

Art. 38 — S&o considerados responsaveis pela gestdo, os titulares e seus
substitutos que desempenharem, durante o periodo de que tratam os relatérios de
gestdo e 0s processos de contas, as seguintes naturezas de responsabilidade:

| — 0 Presidente, dirigente maximo do Conselho que apresenta as contas;
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Il — os demais membros da diretoria;
1l — os demais membros do plenario, considerados co-responsaveis de
conformidade com a Lei n° 8.443/92.

Art. 39 — Constardo do rol de responsaveis as seguintes informacdes:

| - nome, completo e por extenso, e nimero do Cadastro de Pessoa Fisica
do Ministério da Fazenda (CPF/MF) do responsavel arrolado;

Il - identificagdo das naturezas de responsabilidade, conforme descrito no
artigo anterior, e dos cargos ou funcgdes exercidos;

111 - indicacdo dos periodos de gestdo, por cargo ou funcao;

IV - identificacdo dos atos formais de elei¢do e posse, incluindo a data de
publicacdo no Diario Oficial da Uniéo;

V - endereco residencial completo;

VI - endereco de correio eletrénico se houver.

8 1° - Os Conselhos de Farmacia manterdo cadastro, preferencialmente
informatizado, com todos os responsaveis, mesmo aqueles ndo compreendidos no
neste artigo, contendo as informaces indicadas no caput deste artigo, para fins
de documentacdo e acesso por parte dos orgédos de controle interno.

8 2° - Constatadas quaisquer das hipoteses a que se refere o artigo 16,
inciso 111, da Lei n° 8.443/92, o respectivo 6rgao de controle interno, sob pena de
responsabilidade solidaria, denunciara a instauracdo, em caso de dano ao Erario,
de processo de tomada de contas especial para o0s responsaveis incluidos no rol de
que trata este capitulo.

8 3° - No caso do paragrafo anterior, ndo ocorrendo dano ao erario, O
responsavel terd as suas responsabilidades certificada pelo 6rgdo de controle
interno.

TITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 40 — As prestacdes de contas dos dirigentes e demais responsaveis por
atos de gestdo administrativa e financeira dos Conselhos de Farmécia, serdo
organizadas e apresentadas ao Conselho Federal de Farmacia.

Art. 41 — A apresentacdo das prestacdes de contas devera ocorrer até o dia
15 do més de marco do exercicio financeiro imediatamente posterior ao
encerramento do correspondente exercicio financeiro. (era dia 28/02)

Paragrafo Unico — considera-se cumprido o prazo na data de postagem ou
remessa dos documentos via transportadora.
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Art. 42 — Apenas em carater excepcional o Plenario do Conselho Federal
de Farmacia podera prorrogar o prazo previsto no paragrafo anterior mediante
solicitacdo do respectivo Conselho que devera conter justificativa e exposicao de
motivos.

Art. 43 — O ndo cumprimento do prazo previsto ou da prorrogacdo na
forma do artigo 42 desta resolucdo configurara infracdo a norma legal, ou a
ocorréncia de pratica de ato de gestdo ilegal, antiecondbmico e ilegitimo, ou
regulamentar de natureza contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial ou
operacional.

Art. 44 — Certificada a omissdo no dever de prestar contas, o Plenario do
Conselho Federal de Farmacia determinara a abertura de processo de tomada de
contas especial e nomeara uma comissédo para esse fim, conforme determina a Leli
Federal n° 8.443/92, sendo o relatorio dessa Comissdo encaminhado ao TCU para
que adote as providéncias necessarias.

Art. 45 — No decorrer dos exames dos processos de tomada e prestacao de
contas dos Conselhos de Farmacia a Comissdo ou Auditoria, respectivamente,
adotara as diligéncias que entender necessarias, estipulando prazo de 15 (quinze)
dias para 0 seu cumprimento, exceto quando a natureza do caso exigir prazo
diferenciado.

Art. 46 — O Plenario do Conselho Federal de Farméacia julgard as
prestacOes de contas de cada exercicio dos Conselhos de Farmacia até o dia 30 de
novembro do exercicio seguinte. (era até o dia 30 de abril do ano seguinte)

8 1° - O prazo estipulado no caput deste artigo sera suspenso se for
configurada qualquer uma das seguintes situacdes:

| - Quando o exame do processo resultar inspecao;

Il - Quando for determinado o sobrestamento do julgamento do processo
de prestacdo de contas em decorréncia de haver tramitacdo de processo de
dendncia, representacdo, inquérito, inspecdo, auditoria ou outros fatos cuja
decisdo a ser proferida possa vir a afetar o mérito das respectivas contas.

§ 2 ° — O Presidente do Conselho Federal de Farmacia levara ao
conhecimento do Plenéario, em sessdo Ordinaria, de forma consolidada, a relacdo
das prestacdes de contas que ndo puderam ser julgadas no prazo previsto no caput
deste artigo, assinalando as causas impeditivas, indicadas ou ndo no paragrafo
anterior, para deliberacdo a respeito da adocao de providéncias saneadoras.
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Art. 47 — As prestacOes de contas somente serdo consideradas oficialmente
entregues ao Conselho Federal de Farméacia, se contiverem todas as pecas
exigidas nesta Resolucdo devidamente formalizadas, devendo o setor competente
devolver o processo a sua origem se tal condicéo for descumprida, permanecendo
0 Conselho Regional de Farmécia em situacdo de inadimpléncia quanto ao seu
dever de prestar contas.

Art. 48 — Os processos de prestacdo de contas dos Conselhos Regionais de
Farmacia serdo encaminhados ao Conselho Federal de Farmacia para exame e
parecer da Auditoria e, em seguida, para a Comissdo de Tomada de Contas, a
guem cabera emitir relatorio que sera apreciado e votado pelo Plenario.

Paragrafo Unico - A Comissdo de Tomada de Contas, antes de submeter o
processo de prestacdo de contas ao Plenario, podera solicitar a citacdo, audiéncia
dos responsaveis ou outras providéncias consideradas necessarias ao saneamento
dos autos e formacao de seu juizo.

Art. 49 — As decisdes nos processos de prestacdo de contas podem ser
provisorias ou definitivas.

8§ 1° - Provisoria ¢é a decisdo pela qual o Plenario do Conselho Federal de
Farmacia, antes de pronunciar-se quanto ao mérito das contas, resolve sobrestar o
julgamento, ordenar a citacdo ou audiéncia dos responsaveis ou, ainda,
determinar outras diligéncias necessarias ao saneamento do processo.

8§ 2° - Definitiva é a decisdo pela qual o Plenério julga as contas regulares,
regulares com ressalvas ou irregulares:

| - Regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatiddo
dos demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos
atos de gestdo do responsavel;

Il - Regulares com ressalvas, quando evidenciarem impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal da qual ndo resulte qualquer evidéncia de
apropriagéo indébita ou dano aos Conselhos de Farmacia;

I11 - Irregulares, quando for comprovada qualquer das seguintes
ocorréncias:

a - omissdo no dever de prestar contas;

b - prética de ato de gestéo ilegitimo, ilegal ou antiecondmico;

c - infracdo as normas legais ou regulamentares de natureza contabil,
financeira, orcamentaria e administrativa, operacional ou patrimonial;

d - apropriacao indébita, desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores.

§ 3° - Verificada a ocorréncia prevista no inciso 11, letra "d" do paragrafo
anterior, o Plenéario do Conselho Federal de Farmécia determinara:
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| - Imediata providéncia para a remessa de copias de toda a documentacéo
ao Ministério Publico Federal e ao Tribunal de Contas da Unido, para
ajuizamento das ac0es cabiveis;

Il - Abertura de procedimento ético-disciplinar e/ou inquérito
administrativo contra o responsavel;

Il — Apos a defesa prévia, constatando-se que a permanéncia na funcéao
dificultara a apuracdo dos fatos ou que ha provas suficientes de autoria de
improbidade administrativa, o afastamento do(s) responsavel (eis) dos cargos que
ocuparem até o término do julgamento em ultima instancia do processo ético
disciplinar e/ou inquérito administrativo contra eles instaurado.

Art. 50 — As prestacdes de contas serdo constituidas pelas seguintes pecas:

I — Rol de responsaveis, observando o disposto no artigo 39 desta
resolucao;

Il — Relatorio de gestdo, observando o disposto no inciso | do artigo 37
desta resolucéo;

I11 - Balancos e demonstrativos contabeis, observando o disposto no inciso
Il do artigo 37 desta resolucéo;

IV - Declaracéo da unidade de pessoal, observando o disposto no inciso Il
do artigo 37 desta resolucéo;

V - Relatérios e pareceres de instancias que devam se pronunciar,
observando o disposto no inciso IV do artigo 37 desta resolucao;

VI - Relatdrio e parecer da auditoria de gestdo, observando o disposto no
inciso V do artigo 37 desta resolucao;

VII - Certificado de auditoria, observando o disposto no inciso VI do artigo
37 desta resolucéo;

VIII - Parecer do 6rgéo central do Controle Interno, observando o disposto
do inciso VII do artigo 37 desta resolucao;

IX - Pronunciamento do plenario, observando o disposto do inciso VIII do
artigo 37 desta resolucéo.

Art. 51 — Os Conselhos de Farmacia manterdo, em perfeito estado de
conservacao para fins de fiscalizagdo, os documentos comprobatorios dos atos de
gestdo financeira e administrativa que comprovem as informacg6es constantes nos
processos de prestacdes de contas, pelo prazo minimo de cinco anos, contados a
partir da decisdo definitiva de julgamento das contas pelo Plenario do Conselho
Federal de Farmacia.

Paragrafo Gnico - O descumprimento do disposto no caput deste artigo
sujeita o responsavel as providéncias do artigo 45 desta resolucao.
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TITULO VIII
DA CONCESSAO DE EMPRESTIMOS, SUBVENCOES E DOACOES
CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 52 — As concessdes de empréstimos, subvencdes e doacBes aos
Conselhos Regionais de Farmécia serdo organizados, distribuidos e fiscalizados,
adotando-se os seguintes conceitos:

| — Empréstimo: toda espécie de cedéncia de bens mdveis ou imoveis,
assim como em pecunia aos Conselhos Regionais de Farmacia, para que usem ou
deles se utilizem, com a obrigacéo de restitui-los, a pedido de quem o emprestou,
ou quando terminar o prazo por este estipulado;

Il — Subvencéo: transferéncias em pecunia destinadas a cobrir despesas de
cunho operacional dos Conselhos Regionais de Farmacia;

11 — Doacdo: transferéncia, a titulo gratuito de bens moéveis e imdveis,
efetuada aos Conselhos Regionais de Farmécia, além de outras Entidades
Publicas, nos casos previstos em lei;

Paragrafo Gnico - As despesas objeto das doacbes sejam elas com
transporte, instalacdo, acessorios, entre outras, correrdo por conta do donatario.

CAPITULO II
DOS CRITERIOS DE CONCESSAO

Art. 53 — O Conselho Federal de Farmacia concederd empréstimos em
peclinia e subvencdes aos Conselhos Regionais de Farmacia nas seguintes
condicoes:

| - carater emergencial, caracterizado por problema de ordem econémico-
financeira, ndo previsivel pelo Conselho Regional de Farmacia;

Il — aprimoramento no sistema de fiscalizacdo do Conselho Regional de
Farmaécia;

I11 — aquisicdo, ampliacdo, reforma ou construcédo de sede;

IV — outras necessidades ndo enumeradas nos incisos anteriores, a juizo do
Plenério.

Art. 54 — As concessdes de que trata o paragrafo anterior prioriza a ordem
nele apresentado.

Art. 55 — A concessdo de empréstimo implica na capacidade de
endividamento, cuja anélise é desenvolvida pela Coordenacdo Orcamentaria e
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Financeira do Conselho Federal de Farmacia, apos determinacdo da Presidéncia
do CFF.

Paragrafo unico — A Diretoria do Conselho Federal de Farmacia podera a
qualquer tempo determinar auditoria de gestdo no Conselho Regional de
Farmacia que solicitar qualquer uma da modalidade de apoio de que trata o artigo
53 desta resolucdo

Art. 56 — O Conselho Federal de Farmacia doara seus bens, no estado em
que se encontrar aos Conselhos Regionais de Farmacia que formalizarem seus
pedidos na forma do artigo 57 desta resolucao.

CAPITULO 1l
DO PRESSUPOSTO E DA FORMALIZACAO DO PEDIDO

Art. 57 — S8o pressupostos para habilitacdo dos pedidos de empréstimos,
subvencoes e doacoes:

| - ter encaminhado ao Conselho Federal de Farmécia, dentro do prazo, os
seguintes documentos:

a) proposta or¢camentaria;

b) reformulacdo orcamentaria;

c) balancetes e demonstrativos;

d) prestacdo de contas;

e) formalizacdo do pedido de empréstimo, subvencéo e doacéo;

f) plano bianual de fiscalizacéo e seus respectivos relatdrios.

Il - estar participando e cumprindo o programa de arrecadacdo e cobranca,
conforme artigo 17 desta resolucao;

I11 - estar com 0 seu controle orcamentario, assim como, sua contabilizacéo
atualizada, de maneira que possa dar suporte a analise que se refere o artigo
anterior desta resolucéo.

Art. 58 — Todos os pedidos de empréstimos, subvenc6es e doagdes serdo
encaminhados ao Conselho Federal de Farmacia para abertura de processo e
analise.

Art. 59 — O Conselho Regional de Farmacia formalizara seu pedido, até o
dia 31 de julho de cada exercicio, contendo, no minimo, as seguintes pecas:

| — solicitacdo pelo seu plenério;

Il - apresentacdo do programa de aplica¢do do recurso;

Il - aprovacéo pelo seu plenario do programa de aplicacdo do recurso;
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IV - relatério comparativo da receita orcada com a arrecadada até a data da
solicitacéo;

V - relatério comparativo da despesa fixada com a realizada até a data da
solicitacéo;

VI - indicacdo de prazo e plano de pagamento, quando tratar-se de
empréstimo em pecunia;

VII - indicar a programacédo de desembolso, assim como, a caracteristica
do bem, quando se tratar de empréstimo para aquisicdo de veiculos,
equipamentos, manutencdo ou recuperacao de instalagdes;

VIII - formalizacéo do processo licitatdrio, quando for o caso;

IX - Se tratando de empréstimos em pecunia destinada a realizar despesas
de custeio apresentar um programa de saneamento do Conselho Regional de
Farmacia.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO

Art. 60 — A Diretoria do Conselho Federal de Farmacia concedera aos
Conselhos Regionais de Farmacia emprestimos e subvencdes até o limite de 40
(quarenta) vezes o valor da anuidade cobrada pelos Conselhos Regionais de
Farmacia a pessoa fisica.

Paragrafo Unico — Acima do valor do caput deste artigo, 0s empréstimos e
subvencdes serdo apreciados pelo Plenario do Conselho Federal de Farmacia.

Art. 61 — As subvencdes tidas como apoio financeiro referentes a passagem
em geral, alimentacdo, hospedagem, transporte, patrocinio de qualquer natureza
em determinado evento, cujo valor seja até o limite descrito no caput do artigo
anterior, ndo serdo concedidas se o respectivo Conselho Regional de Farméacia
néo estiver em dia com suas obrigacoes.

§ 1° - Para efeito deste artigo, excepcionalmente, o Conselho Regional de
Farmacia solicitante ndo precisara se submeter aos comandos dos artigos 54 e 55
desta resolucao.

8 2° - A concessdo de que trata este artigo sera liberada em parcelas ou na
sua totalidade.

8 3° - caso o valor da subvencdo de que trata este artigo seja superior ao
limite descrito no caput do artigo anterior, o respectivo Conselho Regional de
Farmacia sera submetido aos comandos dos artigos 54, 55 e 60 desta resolucao.

§ 4° - havendo alteracdo de voo, trecho, nome do beneficiario, reserva em
hotel, entre outras mudancas diretamente na subvencdo concedida, quaisquer
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onus causado sera de inteira responsabilidade do Conselho Regional de Farmacia
solicitante.

8 5° - em funcdo da peculiaridade do caso, se 0 Onus de que trata o
paragrafo anterior recair sobre o Conselho Federal de Farméacia, este efetuard o
pagamento e solicitara, através de carta registrada, o imediato ressarcimento ao
respectivo Conselho Regional de Farmacia.

§ 6° — Fica o Departamento Juridico do Conselho Federal de Farmacia
autorizado a promover a cobranga do valor, caso ndo haja manifestacdo do
Conselho Regional de Farmacia apos 30 (trinta) dias decorridos do recebimento
da cobranca.

Art. 62 — Todas as solicitacbes de empréstimos e subvencbes serdo
analisadas caso a caso pela auditoria interna do Conselho Federal de Farmacia,
que apos emissdo de relatorio e parecer encaminhard a Diretoria que decidira
sobre o tema, ou encaminhara ao Plenario do Conselho Federal de Farmacia,
conforme o caso, para julgamento e deciséo.

8§ 1° — Serdo admitidos fac-simile, correspondéncias eletronicas (e-mails) e
outras formas de encaminhamento ou comunicacdo para agilizar o processo,
desde que o solicitante, em um prazo de 5 (cinco) dias encaminhe ao Conselho
Federal de Farméacia o documento original, devidamente assinado.

§ 2° — Caso o solicitante ndo encaminhe o documento original devidamente
assinado sera entendido como desisténcia do pedido e 0 processo sera arquivado.

Art. 63 — A Diretoria do Conselho federal e regionais de Farmacia poderdo
conceder subvencdes a entidades/instituicdes, até o limite de 60% (sessenta por
cento) do valor descrito no art. 60 desta resolucdo, desde que comprovadamente
esta subvencéo seja aplicada diretamente em prol da classe farmacéutica.

§ 1° — para atender este artigo, as solicitacbes tanto das
entidades/instituicdes deverdo vir acompanhadas de documentos que comprove 0
evento da classe farmacéutica, tais como: panfletos, folders entre outros.

§ 2° - Em nenhuma hipdtese os entes descritos no caput deste artigo
receberdo subvencdes acima do limite nele determinado;

8 3° — As entidades/instituicdes que estiverem na condicdo de beneficiario
do que trata o caput deste artigo, deverao apresentar o devido processo de contas,
conforme inciso | do art. 2° desta resolucdo, até 30 dias ap6s o término do evento
para o qual a subvencao foi solicitada.

Art. 64 — Para beneficio do artigo 62, o Conselho Regional de Farméacia
solicitante devera adequar o prazo minimo de trinta dias da data de realizacdo do
evento, sob pena de ndo conhecimento da solicitacéo.
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Art. 65 — Todas as concessdes de empréstimos e subvencées aos Conselhos
Regionais de Farmécias sdo executadas ap0Os celebracdo de instrumento de
contrato escrito, registrado em cartorio, com as clausulas especificas e gerais do
valor do empréstimo, unidade de correcdo, prazo e forma para pagamento, multas
e penalidades acordadas entre as partes.

Art. 66 — Quando o valor do empréstimo, seja em pecunia ou nhdo,
ultrapassar o valor disciplinado pelo artigo 60 desta resolugcdo, o Conselho
Regional de Farmacia solicitante devera apresentar bens como garantia com o
competente registro de gravame em favor do Conselho Federal de Farmacia.

Art. 67 — Os empréstimos em peclnia serdo pagos em até 48 (quarenta e
oito) parcelas, sucessivas e de igual valor, ja embutido todos os encargos
contratuais pactuados, sendo que a primeira parcela serd paga 30 (trinta) dias
apos a liberacdo total do empréstimo ou de parte dele.

8 1° — O Conselho Federal de Farmacia encaminhara mensalmente ao
Conselho Regional de Farmaécia, via postal ou por meio eletrbnico, boleto
bancario com o valor da parcela e a respectiva data de vencimento.

8 2° - A Coordenacdo Orcamentaria e Financeira do Conselho Federal de
Farmacia informard ao Presidente casos de inadimpléncia relativa aos
pagamentos de que trata este artigo, que promovera as providéncias atinentes a
solvabilidade do contrato, caso ndo haja manifestacdo do Conselho Regional de
Farmacia apos 30 (trinta) dias decorridos do recebimento da cobranca.

§ 3° - A manifestacdo de que trata o paragrafo anterior serd analisada pela
Comissdo de Tomada de Contas do Conselho Federal de Farmécia e
encaminhada ao respectivo plenario para conhecimento, julgamento e deciséo,
sempre no més subseqlente ao do protocolo de recebimento da citada
manifestacao.

Art. 68 — Para atender ao principio da competéncia orgamentaria todo
empréstimo em pecdnia descrito nesta resolucdo, depois de sua aprovacédo, sé
sera liberado ao Conselho Regional de Farmécia solicitante no exercicio seguinte
ao do pedido.

Paragrafo Unico — Os emprestimos de bens moveis ou imoveis, assim como
aquele descrito no inciso I, do artigo 53 desta resolucédo, depois de confirmada
sua aprovacdo, poderdo ser liberados de imediato devendo promover o
competente contrato com clausulas especificas de uso e devolugdo, bem como as
regras do artigo 65 desta resolucao.
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Art. 69 — O valor do empréstimo em peculnia destinada a realizar despesas
de custeio sera concedido caso o programa descrito no inciso IX do artigo 59
desta resolucao for homologado pelo plenario do Conselho Federal de Farmécia.

Art. 70 — Os empréstimos, subvencdes e doacBes sdo concedidos para
aplicacdo imediata ao fim a que se destina, vedado ao Conselho Regional de
Farmacia solicitante utilizar a verba para outro fim referente ao convénio.

Paragrafo Unico — A liberacédo de qualquer parcela, a partir da primeira, ou
do total solicitado fica condicionada comprovacao da aquisicdo do bem ou do
Servico.

Art. 71 — Os empréstimos em pecunia no qual sua realizacdo se der em
despesa de capital, sdo liberados no correspondente a 90% (noventa por cento) do
valor do projeto apresentado ao Conselho Federal de Farmacia.

Art. 72 — As prioridades de atendimento para as concessoes sao estipuladas
pelo Plendrio do Conselho Federal de Farmacia, quando da analise das
solicitacoes.

Art. 73 — O Conselho Regional de Farmacia solicitante podera se assim
entender, declinar o empréstimo solicitado.

Art. 74 — As concessoes previstas nesta resolucdo ficam condicionadas a
disponibilidade orcamentéria e financeira do Conselho Federal de Farmacia.

Art. 75 — Os Conselhos Regionais de Farmacia que na data de publicacéo
desta resolucdo estiverem débitos junto ao Conselho Federal de Farmacia
referente a empréstimo em pecunia, deverdo promover a inscricdo do competente
instrumento nos termos dos artigos 65 a 67, em um prazo de 60 (sessenta) dias
apos sua publicacdo, sob pena de ajuizamento para ressarcimento do valor devido
ainda néo inscrito.

Art. 76 — Qualquer concessdo efetuada sem a observacdo ao estabelecido
nesta resolucé@o implica em instauracdo de processo administrativo para apurar a
responsabilidade e aplicar a devida punic¢do no que couber.

TITULO IX
DA CONCESSAO, APLICACAO E PRESTACAO DE
CONTAS DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
CAPITULO |
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DA DEFINICAO

Art. 77 — Suprimento de fundos é a modalidade de pagamento de despesa
que por sua caracteristica e excepcionalidade pode ser realizada sem se
subordinar ao processo normal de execucdo orcamentaria e financeira, sempre
precedida de empenho em dotacdo propria da despesa a realizar, consistindo na
entrega de numerério a servidor, a critério e sob inteira responsabilidade do
ordenador de despesa.

Paragrafo Unico — Para fins do disposto neste artigo, considera-se:

| — Empenho, ato emanado de autoridade competente que cria para o
Conselho obrigacdo de pagamento, ndo podendo exceder ao limite dos créditos
concedidos e nem o prazo de aplicagdo determinado;

Il — Ordenador de Despesa, pessoa responsavel pela gestdo dos recursos do
Conselho, onde seus atos resultem a emissdo de autorizacdo de concessdo do
suprimento de fundos e consequentemente a autorizacdo de pagamentos.

Art. 78 — Consideram-se despesas em regime de suprimento de fundos, as
compreendidas nos seguintes casos:

| — Quando se tratar de servicos extraordinarios e urgentes, que néo
permitam embaragos que retardem a execucao de um ato;

Il — Quando se tratar de despesa a ser paga em lugar distante da sede, desde
gue nado se possa subordinar ao regime normal de pagamento;

I11 — Quando se tratar de despesas mildas e de pronto pagamento, na sede
do proprio Conselho ou em suas seccionais;

IV — Despesas com a conservacdo de bens moveis e imdveis, quando a
demora na realizacdo do pagamento da despesa possa afetar o funcionamento do
Conselho ou equipamento imprescindivel a sua atividade;

V — Despesas com combustivel, materiais e servi¢os para a conservacgao de
veiculos quando em viagem a servico, fora da sede.

CAPITULO Il )
DOS CRITERIOS DE CONCESSAO

Art. 79 — O Conselho de Farméacia concedera suprimento de fundos a
servidor ou, em carater excepcional, a seus conselheiros, sendo que neste caso o
ordenador de despesa devera expedir ato proprio indicando a excepcionalidade do
caso, desde que:

| — ndo estejam em atraso na prestacao de contas de suprimento anterior;

Il — ndo sejam responsaveis por dois suprimentos;
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Il — ndo estejam com prestacdo de contas impugnadas, total ou
parcialmente, ou ocorréncia de desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade
que resulte em prejuizo para o Conselho;

IV — ndo sejam formalmente responsaveis pela guarda ou utilizacdo do
material de consumo a ser adquirido, salvo quando ndo houver no setor outro
empregado; e

V — ndo estejam declarados em alcance ou que estejam respondendo a
inquérito administrativo.

CAPITULO 1l
DO PRESSUPOSTO E DA FORMALIZACAO DO PEDIDO

Art. 80 — S&o pressupostos para habilitacdo dos pedidos de suprimento de
fundos:

| — estar definido em ato préprio do ordenador de despesa que é servidor ou
habilitado a receber o suprimento de fundos;

Il — encaminhar ao ordenador de despesa, no minimo 05 (cinco) dias antes
da efetiva concessao, a solicitacdo de concessao de suprimento de fundos (anexo
1), sem rasuras e/ou emendas, que devera indicar:

a) o valor do suprimento de fundos, em algarismo e por extenso;

b) o nome e cargo a quem deve ser feito o adiantamento;

c) a dotacdo orcamentaria por onde deve correr as despesas e 0 respectivo
exercicio financeiro;

d) o periodo de sua aplicacdo, o tanto quanto possivel a despesa a que se
destina o adiantamento, conforme artigo 78 desta resolucao;

e) 0 prazo para prestacdo de contas do suprimento de fundos.

Art. 81 — Todas as solicitacdes de suprimentos de fundos sdo avaliadas no
prazo descrito no inciso Il do artigo anterior para verificar se 0 empregado esta
apto a receber o suprimento; em caso negativo, a solicitacdo ndo devera ser
autorizada pelo ordenador de despesa até que se facam as corre¢Ges necessarias
que motivaram o impedimento.

Art. 82 — Sendo o empregado apto a receber o suprimento de fundos, apos
a autorizacdo do ordenador de despesa, é emitida a nota de empenho em dotacgéo
proporia, e em seguida a viabilizacdo da entrega do numerario ao suprido que
devera ser igual ao valor autorizado, e esse assinard um recibo ratificando sua
responsabilidade pelo numerério recebido.
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Art. 83 — As despesas executadas via suprimento de fundos devem
respeitar os estagios da despesa publica: empenho, liquidacdo e pagamento.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO E DO VALOR

Art. 84 - A concessao de suprimento de fundos, que somente ocorrera para
realizacdo de despesa de carater excepcional, conforme disciplinado pelo artigo
45 do Decreto Federal n® 93.872/86, fica limitada a:

I — 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “I”
do artigo 23, da Lei n°® 8.666/93, para execucdo de obras e servicos de
engenharia;

Il — 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso “II”’
do artigo 23, da Lei n°® 8.666/93, para outros servicos e compras em geral.

Art. 85 — Fica estabelecido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor
obtido na aplicacdo do inciso “I” do artigo anterior como limite maximo de
despesa, por nota fiscal, para execucdo de obras e servi¢os de engenharia, e de
5% (cinco por cento) do valor obtido na aplicagdo do inciso “II” do artigo
anterior como limite maximo de despesa, por nota fiscal, de pequeno vulto, no
caso de compras e outros servicos, nos termos da Portaria 95 de 19 de abril de
2002 do Ministério da Fazenda

81° — Os limites a que se refere este artigo sdo o de cada despesa, vedado o
fracionamento de despesa ou do documento comprobatério, para adequacéo a
esse valor.

§ 2° - Considera-se indicio de fracionamento, a concentracdo excessiva de
detalhamento de despesa em um mesmo produto ou servico.

SUPRIMENTO DE FUNDQOS

OBRAS/SERVICOS DE COMPRAS/SERVICOS EM GERAL

ENGENHARIA Teto modalidade convite: R$
Teto modalidade convite: R$ 80.000,00
150.000,00
Valor maximo do | Valor maximo por | Valor maximo do | Valor maximo por
Suprimento Nota Fiscal Suprimento Nota Fiscal
R$ 7.500,00 R$ 375,00 R$ 4.000,00 R$ 200,00

Art. 86 - Os Conselhos poderdo conceder o suprimentos de fundos através de
cartdo de pagamento, nos moldes do previsto no Decreto n® 6.370/08.
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_ CAPITULOV
DA APLICAGAO E DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 87 — O responsavel pela gestdo do suprimento de fundos — o suprido —
devera observar os seguintes procedimentos:

| — Aplicar os recursos estritamente nos elementos de despesas solicitados,
e dentro do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos;

Il — N&o permitir que o valor de cada despesa do suprimento de fundos seja
superior ao determinado no artigo 85 desta resolugéo;

Il — N&o fracionar a despesa para caracterizar o atendimento do item
anterior;

IV — Preenchimento correto e sem rasuras de todos os campos da nota
fiscal, que devera, obrigatoriamente, conter os seguintes dados: Nome e CNPJ do
Conselho data de emissao, descri¢cdo do produto/servico adquirido, valor unitario
e total, quilometragem e placa do veiculo, quando se tratar de despesa de
abastecimento

V — O cupom fiscal so tera validade se emitido em nome do Conselho, com
0 respectivo CNPJ;

VI — Verificar atentamente a data de validade da nota fiscal;

VII — Antes de efetuar o pagamento da nota fiscal, essa devera passar pelo
segundo estagio da despesa publica, ou seja, a liquidacdo que é a verificacdo do
direito adquirido pelo credor, atestando assim a respectiva nota fiscal que o
material foi entregue ou o servico realizado;

VIl — Sdo admitidos como comprovantes de despesas, além da nota e do
cupom fiscal, a fatura, o recibo, devendo ser emitido em nome do Conselho e seu
preenchimento sem rasuras e pelo valor total do bem adquirido ou servico
prestado;

IX — Todos os documentos comprovantes das despesas realizadas devem
estar quitados.

Art. 88 — O Prazo méaximo para utilizacdo dos recursos adquiridos via
suprimento de fundos € de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do ato da
concessao do suprimento.

Paragrafo Unico — O prazo para prestacdo de contas é de até 20 (vinte)
dias, contados a partir do 1° dia ap0s o prazo de utilizacdo do suprimento.

Art. 89 — Somente serdo admitidos documentos de despesas realizadas em
data igual ou posterior a do recebimento do suprimento, até o limite instituido no
caput do art. 91 desta resolucéo, e até o quantitativo recebido pelo responsavel.
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Art. 90 — Ao ordenador de despesa e o suprido é vedado transferir o
suprimento de fundos a outro empregado ou conselheiro, alheio ao ato
concedente original, antes de sua quitacéo.

Art. 91 — A concessdo de suprimento de fundos, entregue no ultimo més do
exercicio financeiro seréd contabilizada em 31 de dezembro reconhecendo o valor
total concedido como despesa, tendo como contrapartida conta do grupo despesa
de suprimento a comprovar.

§ 1° - A prestacdo de contas da importancia concedida nos termos deste
artigo deve ser apresentada, impreterivelmente, até o dia 15 de janeiro do
exercicio subsequente.

§ 2° - Existindo saldo a recolher, objeto da prestacdo de contas conforme
paragrafo anterior € reconhecido como receita.

Art. 92 — A prestacdo de contas da aplicacdo do suprimento de fundos
observa o paragrafo Unico do artigo 88, sendo composta de:

| — copia do ato de concessao;

Il — copia da nota de empenho da despesa;

I11 — comprovante das despesas realizadas emitido em nome do conselho,
sem rasuras e datada de acordo com o periodo de aplicacdo do suprimento de
fundos;

IV — comprovante do saldo credor ndo utilizado, se for o caso; e

V — balancete da despesa (anexo Il) que ira encapando a competente
prestacédo de contas.

§ 1° - O ordenador de despesa encaminhard a respectiva prestacdo de
contas a contabilidade do Conselho, que através de seu servidor examinara, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, os documentos de despesa sob o aspecto legal e
aritmético emitindo assim, parecer técnico do exame procedido.

§ 2° - Existindo qualquer irregularidade na prestacdo de contas
apresentada, o responsavel serd notificado e tera prazo de 10 (dez) dias para
justificar o ato impugnado, ou recolher a importancia devida.

§ 3° - Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, novo parecer
técnico serd emitido e encaminhado junto com a prestacdo de contas a diretoria
do conselho, no prazo méximo de 5 (cinco) dias, para julgamento.

8§ 4° - Julgadas as contas, essas serdo devolvidas para a contabilidade do
conselho para proceder a baixa da responsabilidade do suprido, ou debita-lo pelas
Importéncias contadas irregulares.
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Art. 93 — O recolhimento do saldo do suprimento de fundos sera feito na
conta do conselho e acompanhara a prestacao de contas.

Art. 94 — A contabilidade do conselhno mantera, em dia, registro
individualizado de todos os responsaveis por suprimento de fundos, de forma a
exercer perfeito controle dos prazos para respectiva prestacdo de contas nos
termos do artigo 92 desta resolucéo.

Art. 95 — Caso o prazo fixado no paragrafo unico do artigo 88, ndo seja
cumprido, a contabilidade do conselho informard o ordenador de despesa, que
dentro de 5 (cinco) dias determinara a abertura de procedimento de apuragédo da
omissdo no dever de prestar contas, sem prejuizo de punicdo disciplinar,
conforme o caso.

Art. 96— Os pagamentos efetuados via suprimento de fundos néo séo
submetidos a IN SRF n° 480/04.

Art. 97 — E vedada a aquisi¢do de material permanente via suprimento de
fundos.

Paragrafo Unico — Em caso de ddvida na aquisicio de algum material
quanto a classificacdo de sua natureza se consumo ou permanente, devera ser
realizado uma consulta formal antes de sua aquisi¢do ao setor de patrimonio ou 0
equivalente do Conselho.

TITULO X
DA DIVIDA ATIVA
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 98 — Divida Ativa é aquela constituida pelos créditos do conselho,
devido ao ndo pagamento dos tributos de qualquer natureza tais como: as
contribuigdes parafiscais, multas, por infracdo fiscal ou ética, débitos eleitorais,
taxas diversas, entre outros cobradas dentro do exercicio financeiro.

Art. 99 - A inscricdo da Divida Ativa é realizada na fase administrativa,
quando a cobranca for amigavel e na fase executiva, quando a cobranca ocorrer
por via judicial.

Art. 100 - Sdo considerados débitos sujeitos a inscricdo na Divida Ativa,
aqueles previstos no capitulo 111 da Lei n® 3.820/60, inclusive seus acréscimos

32



Conselho Federal de Farmacia

legais, bem como quaisquer valores, cujas cobrangas sejam atribuidas por
dispositivos de ordem legal aos Conselhos de Farmacia, quando ndo pagos no
prazo devido.

§ 1° - Os deébitos lancados e cobrados em Divida Ativa pelos Conselhos de
Farmacia abrangem corre¢do monetaria, multa, juros de mora e demais encargos
previstos na legislacdo, atualmente com base na Selic.

§ 2° — Cabe aos Departamentos responsaveis pela apuracéo de seus créditos
respectivos, encaminhar trimestralmente ao Departamento de Contabilidade ou
Financeiro relatdrios dos valores a serem cobrados

§ 3% - Cabe ao Departamento de Contabilidade ou Financeiro dos
Conselhos de Farmécia, encaminhar ao Departamento Juridico, trimestralmente
relagéo dos inadimplentes para certificacdo de liquidez e certeza

§ 4° - Apenas os créditos vencidos e reconhecidos sua liquidez e certeza,
poderdo ser encaminhados para inscricdo em Divida Ativa.

8 5% - Os Conselhos poderdo manter sistemas/aplicativos interligados que
cumpram de forma automatizada as atividades e 0s prazos previstos neste artigo.

) CAPITULO II_ ,
DA COMPETENCIA PARA INSCRICAO NA DiVIDA ATIVA

Art. 101 - Cabe aos Conselhos de Farméacia apurarem:

a) a liquidez que é a confirmacdo autentica se o débito é liquido e se esta
sendo cobrado o que a lei permite e

b) a certeza que ¢ a ratificacdo se o debito é exato e se a obrigacdo foi
constituida legalmente, para em seguida, inscrever o crédito na Divida Ativa.

Art. 102 - A inscricdo de créditos em Divida Ativa, apds apuracdo do que
determina o artigo anterior, serd efetuada pelo seu respectivo Departamento
Juridico, que emitira, sem emendas, rasuras, nem entrelinhas, em livro préprio,
ou em relatorio proprio de sistema automatizado, o Termo de Inscri¢do de Divida
Ativa.

Art. 103 — Constitui instrumento preliminar a inscricdo em Divida Ativa a
Notificacdo Administrativa para Cobranca Amigavel.

§ 1° - A notificacdo Administrativa para Cobranca Amigavel tem o
objetivo de exigir o pagamento do débito e seus acréscimos legais, no prazo de
15 (quinze) dias.

§ 2° - A notificacdo Administrativa para Cobranga Amigavel sera expedida
em modelo proprio, com numeracdo seqiencial, em trés vias, assinada pelo
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Presidente e Diretor Tesoureiro , ou aquele a quem esta incumbéncia for
delegada, remetida ao devedor por oficio, contendo:

| - NUmero do processo administrativo ou inscricdo/registro junto ao
Conselho;

I1- Valor total do débito, descriminando o valor principal e seus acréscimos
legais;

Il - Prazo para pagamento, que sera de 15 (quinze) dias, sob pena de
inscrigdo em divida Ativa, e;

IV - Local e data para seu cumprimento.

Art. 104 - Decorrido o prazo determinado pelo artigo anterior, sem o
devido pagamento do débito, este sera inscrito em Divida Ativa.

Art. 105 - Inscrita a Divida, extrair-se-a Certiddo de Inscricdo de Divida
Ativa — CDA — (anexo 1) formalizando assim, para cada devedor um processo
administrativo.

8§ 1° — Integrara o processo administrativo, além de outras pecas, a Certidé@o
de Inscricdo de Divida Ativa — CDA — e a Notificacdo Administrativa para
Cobranca Amigavel.

§ 2° - O Termo de Inscricdo de Divida Ativa e a Certidao de Inscricdo de
Divida Ativa deverdo conter:

| - O nome do devedor, dos co-responsaveis e, sempre que conhecido, 0
domicilio ou residéncia de um e de outros;

Il - O valor original da divida, bem como o termo inicial e a forma de
calcular os juros de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato;

I11 - A origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV - A indicacdo se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacéo
monetaria, bem como o respectivo fundamento legal e o terno inicial para o
calculo;

V - A data e o nimero da inscri¢cdo, no Registro de Divida Ativa; e

VI - O nimero do processo administrativo ou de inscri¢do/registro junto ao
Conselho, e/ ou do auto de infracdo/notificacédo de multa.

CAPITULO NI
DO AJUIZAMENTO DA AGAO

Art. 106 — Apos a inscricdo da divida, sem que o devedor tenha saldado o
seu débito, o Departamento Juridico procedera, em um prazo de até 180 (cento e
oitenta) dias, o competente ajuizamento da acdo fiscal, conforme a Lei n°
6.830/80.
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Art. 107 - Os Conselhos podem, mediante Deliberacdo de seu plenério,
conceder parcelamento aos débitos inscritos em divida ativa, ou ndo, nos termos
da Resolucdo/CFF n°® 489/08 ou norma superveniente que venha regulamentar a
materia.

Art. 108 — A incluséo e a baixa em divida Ativa no Sistema Interno de
Controle dos Conselhos séo realizadas pelo Departamento Juridico, apds quitacdo
e determinacdo do Presidente e Diretor-Tesoureiro.

Paragrafo Gnico - Os Conselhos poderdo manter sistemas/aplicativos
interligados que cumpram de forma automatizada as atividades previstas neste
artigo.

CAPITULO IV
DA CONTABILIZACAO DA DiVIDA ATIVA

Art. 109 - Ao Departamento de Contabilidade dos Conselhos € reservada a
tarefa de sistematizar a escrituracdo de qualquer fato ou ato contabil, inclusive
daqueles que venham a ser inscritos em divida Ativa.

Art. 110 - A contabilizacdo da Divida Ativa é efetuada pelo Departamento
de Contabilidade dos Conselhos, apds o encaminhamento pelo Departamento
Juridico da inscricdo da divida.

Art. 111 — A existéncia de um crédito em favor dos Conselhos, e sua
inscricdo em Divida Ativa, configura um fato contabil permutativo.

Art. 112 — O crédito inscrito e contabilizado em Divida Ativa permanece
registrado no ativo até a sua correspondente baixa.

Art. 113 — Os Conselhos Regionais de Farméacia devem encaminhar até o
15° dia do trimestre subsequiente, relatério constando todos os registros efetuados
em Divida Ativa em que o Conselho Federal de Farmacia tenha participacao
direta, para proceder a sua devida contabilizacao.

Art. 114 — A contabilizacdo dos creditos inscritos em Divida Ativa deve ser
efetuada no sistema patrimonial da seguinte forma:

Pela inscricdo do valor principal da divida.

D — Ativo Permanente / Créditos Inscritos em Divida Ativa

C — Variacdo Ativa / Créditos Inscritos em divida Ativa

35



Conselho Federal de Farmacia

Pela inscricdo da atualizacdo monetaria, juros, multas/encargos.
D — Ativo Permanente / Créditos inscritos em Divida Ativa
C — Variacgdo Ativa / Atualizacdo Monetaria (ou juros, multas e outros)

Art. 115 — E também sujeito a contabilizacdo a provisio para créditos
inscritos em Divida Ativa de recebimento incerto, que serve para prevenir
possiveis perdas financeiras derivadas da falta de pagamento e espelhar correta e
claramente a real situacdo patrimonial dos Conselhos.

Art. 116 — A metodologia utilizada para a provisao de que trata o artigo
anterior é o de ajuste anual, e tem como base os trés ultimos exercicios do ano
que se estima a provisdo, levando em consideracdo o saldo inicial e o saldo de
recebimento da conta “Créditos Inscritos em Divida Ativa” de cada exercicio.

Art. 117 — O calculo de recebimento da Divida Ativa em percentual, para
cada exercicio, sera obtido dividindo-se o valor absoluto recebido, pelo saldo
inicial da conta “Créditos Inscritos em divida Ativa” e multiplicado por 100
(cem).

Art.118 — Apura-se o valor da média de recebimento somando o percentual
de que trata o artigo anterior, dos trés ultimos exercicios, dividindo-os por trés.

Art. 119 — A média de recebimento indica o percentual que os Conselhos
de Farmécia devem estimar como cobranca da Divida Ativa, no exercicio de
apuracdo, logo, inversamente a essa média, em termos percentuais (100% menos
a média obtida) devera ser contabilizada em conta redutora do ativo.

Art. 120 — A contabilizacdo em conta redutora do ativo é efetuada no
proprio grupo de contas onde se firmar a “conta mde”, da seguinte maneira:

No sistema patrimonial aplicando a média inversa obtida.

D — Variacdo Passiva / Constituicdo de Provisdo de Devedores da Divida
Ativa

C — Ativo Permanente / (-) Provisdo para perda de Divida Ativa

Art. 121 — Realizando os calculos que tratam os artigos 116 a 119 desta
resolucdo, e na sua apuracao o valor a ser contabilizado na conta redutora que o
ativo for menor que o seu saldo, a contabilizacdo sera realizada pela sua diferenca
da seguinte forma:

D — Ativo Permanente / (-) Provisdo para perda de Divida Ativa

C — Variacdo Ativa / Baixa de Provisdo de Devedores da divida Ativa
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Art. 122 — A contabilizacdo da baixa de créditos inscritos em Divida Ativa,
desde que seja por instrumento de ordem legal, é efetuada da seguinte forma:

No Sistema Financeiro pelo recebimento da divida em espécie.

D — Ativo Financeiro / Bancos conta Arrecadacao

C — Outras Receitas Correntes / Receita de Divida Ativa

No Sistema Patrimonial pelo recebimento da divida em espécie.

D — Variacdo Passiva / Baixa Divida Ativa por Recebimento

C — Ativo Permanente / Créditos Inscritos em Divida Ativa

No sistema Patrimonial pelo recebimento da divida em Bens.

D — Variacdo Passiva / Baixa Divida Ativa por Recebimento

C — Ativo Permanente / Créditos Inscritos em Divida Ativa

D — Ativo Permanente / Bens — Mdveis ou Imoveis

C — Variacdo Ativa / Incorporacdo de Bens

Art. 123 — Os Conselhos de Farmacia manterdo relacdo atualizada dos
devedores com débitos inscritos em Divida Ativa ou execuc¢éo judicial para fins
de planejamento e controle.

TITULO XI
CURSOS, APRIMORAMENTO PROFISSIONAL E CONGRESSOS
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 124 — Consideram-se cursos, aprimoramento profissional e
congressos, qualquer evento em que os Conselhos Federal e Regionais de
Farmacia, participem de forma direta ou indireta, e que destes haja percepc¢éo de
valores e/ou efetivacdo de despesas, destinados Unica e exclusivamente ao seu
custeio.

Art. 125 — As receitas e despesas decorrentes da realizacdo de cursos,
aprimoramento e congressos, deverdo, obrigatoriamente, transitar em conta unica
e especifica para tal fim, com tratamento contabil equivalente as demais receitas
arrecadadas e despesas realizadas pelos Conselhos de Farmacia, que integrardo o
processo de prestacdo de contas, estando sujeitas ao Controle Interno.

Art. 126 — Os valores previstos como receita e despesa para realizacao de

cursos, aprimoramento profissional e congressos, deverdo estar contemplados na
Proposta Orcamentaria do respectivo Conselho.
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Art. 127 — A realizacdo de cursos, aprimoramento profissional e
congressos, estard condicionada a apresentacdo pelo Conselho de Farmacia de
projeto ao seu respectivo Plenario, contendo conteldo programatico, expectativa
de receita e despesa e projeto de operacionalizacdo do evento.

§ 1° — A Diretoria nomeara por meio de Portaria as Comissdes
Organizadora e Cientifica, responsaveis pela organizacdo operacional e
programatica do evento.

§ 2° — Sem prejuizo do disposto no caput desse artigo, contera também o
projeto a ser aprovado pelo Plenario, pronunciamento do Departamento de
Contabilidade sobre a capacidade orcamentaria e financeira para realizacdo do
evento.

Art. 128 — Os documentos mencionados no artigo anterior serédo
organizados em Processo Administrativo préprio, sem prejuizo daqueles que
obedeceréo ao tramite orcamentario, devendo conter:

a) Projeto de realizacdo do evento contendo contetdo programatico,

expectativa de receita e despesa e projeto de operacionalizacao;

b) Pronunciamento do Departamento de Contabilidade sobre a capacidade

orcamentaria e financeira para realizacdo do evento;

c) Parecer da Comissdo de Tomada de Contas, responsavel pelo

encaminhamento do projeto ao Plenario;

d) Pronunciamento do Plenario sobre a realizagdo do evento;

e) Cdpia dos contratos, convénios e outros instrumentos utilizados para

operacionalizacdo do evento;

f) Copia do Orcamento Programa em que foi contemplada a realizacéo do

evento;

g) Controle contabil das receitas arrecadadas, contendo balancete

verificador e extratos bancarios;

h) Controle contdbil das despesas efetivadas, contendo balancete

verificador e copia dos processos de despesa;

i) Nota Explicativa sobre eventuais receitas e despesas nao previstas no

orcamento programa;

j) Pronunciamento do Departamento de Contabilidade sobre a

movimentacao or¢camentaria e financeira;

k) Relatorio da Comissdo Organizadora sobre o alcance e efetividade do

evento realizado;

I) Parecer da Comissdo de Tomada de Contas sobre o processo de

prestacdo de contas;

m) Homologacdo do processo pelo Plenério.
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TITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 129 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Federal de
Farmacia, ap0s parecer técnico sobre a matéria.

Art. 130 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 131 — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario e, em especial, as
Resolugbes/CFF n° 244/93 e n°® 392/02.

Jaldo de Souza Santos
Presidente — CFF
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Anexo |

CFF

SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE NUMERO

FUNDOS

Nome do Responsavel

CPF

Cargo/Funcéo Matricula

CENTRO DE CUSTO

Caodigo Denominacao

CONDICOES

Valor Total Prazo de Aplicacdo Prazo para
Comprovacao

ELEMENTO DE DESPESA

Caodigo Classificacdo Valor

FINALIDADE

DATA ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO DO SUPRIDO
DATA AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA
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Anexo |l

CFF PRESTACAO DE CONTAS DE
SUPRIMENTO DE FUNDQOS

NUMERO

IDENTIFICACAO:

Nome do Responsavel

Cargo/Funcdo | Centro de Custo

Caodigo da despesa

Classificacdo

Valor

Item Discriminacao

Valor

Débito Crédito

Data e assinatura do responsavel pelo suprimento de fundos
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_ Anexq i )
CERTIDAO DE INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA

Nome do devedor:

CNPJ/CPF:

Endereco:

Cidade: Estado:
Natureza da Divida:

Auto de Infragao n°:

Valor Principal da divida: R$ Juros de mora: R$
Correcdo Monetéria: R$ Multa de mora: R$
Outros Encargos: R$ Total dadivida: R$

(Valor total da divida por extenso)

Fundamento legal:
Processo n°:
Termo de Inscri¢éo n°: Data da Inscricéo:

Certifico que a importancia supra foi inscrita nesta data, a vista dos
elementos constantes do processo que tramitou pelo CRF-XX — Conselho
Regional de Farmacia do Estado de XX esta sujeito, até a sua efetiva liquidacao,
a incidéncia de juros a razdo de X% ao més, de acordo com a legislacdo em
vigor, calculados até a presente data e atualizados quando do pagamento.

Assim sendo, para constar, foi extraida a presente Certiddo de
Inscricdo de Divida Ativa, a qual vai por mim assinada.

(nome)
Cargo/funcao

Publique-se:
Jaldo de Souza Santos
Presidente — CFF
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